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Sachbearbeiter*in (m/w/d) Schuldner- und
Insolvenzberatung (geringfügig) in Beeskow

Stellenbeschreibung

Für unsere Geschäftsstelle in Beeskow suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n
Sachbearbeiter*in (m/w/d) Schuldner- und Insolvenzberatung auf geringfügiger Basis.

Wir bieten

eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit
eine leistungsgerechte, übertarifliche Bezahlung
flexible Arbeitszeiten nach Absprache
regelmäßige Fort- und Weiterbildungen
Mitarbeitervergünstigungen bei namhaften Anbietern über das DRK-Vorteilsportal

Ihre Aufgaben

Korrespondenz mit unseren Klient*innen, mit, Behörden, mit Anwaltskanzleien
Sachbearbeitung
Aktenführung
absolute Diskretion

Ihr Profil

Abgeschlossene Berufsausbildung als Bürokauffrau-/mann (m/w/d) oder vergleichbare
gutes Ausdrucksvermögen in Wort und Schrift
Kenntnisse in Office-Anwendungen wünschenswert
Zuverlässigkeit, Einsatzbereitschaft und Motivation
Identifikation mit den Grundsätzen des DRK

Chancengleichheit ist für uns selbstverständlich. Schwerbehinderte werden bei gleicher Qualifikation und
Eignung bevorzugt.

Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte per E-Mail an bewerbung(at)drk-mohs(dot)de.

Wir freuen uns auf Sie!
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